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OBJECTIFS DE LA FORMATION

Le BTS Comptabilité et Gestion vous permettra d'étre capable ;

» D'établir, controler, enregistrer et archiver les documents commerciaux.

» De participer a la gestion du personnel et de gérer les relations avec les organismes sociaux.
« De réaliser, controler et mettre en place l'échéancier des travaux fiscaux.

«De maitriser les logiciels de comptabilité, devis et facturation, ainsi que de paie.

Dans le cadre de sa mission, le titulaire du BTS CG :

» Organise et réalise la gestion des obligations comptables, fiscales et sociales.

« Participe a l'élaboration et a la communication des informations financiéres et de gestion.
« Contribue aux prévisions et a la préparation des décisions.

CONDITIONS D’ADMISSION

Etre titulaire d'un baccalauréat ou étre titulaire d'un certificat admis en dispense du baccalauréat (titre de niveau 4).

SECTEUR D’ACTIVITES

Services comptables et financiers dans les entreprises des secteurs publics ou privés,
Cabinets d'expertise comptable, Associations de Gestion Agréées, Secteur associatif.

ACCOMPAGNEMENT
= Soutien dans 'élaboration du CV et des lettres de motivation Durée: 2 ans
« Entrainement aux entretiens d'embauche. 1350 heures
« Sourcing d'entreprises d'accueil d'alternants et de stagiaires.
» Suivi individualisé durant toute la période de formation en Début de la formation en septembre
entreprise et en centre de formation.
« Mise en relation des dipldmés avec les recruteurs. Lieux : Arles, Vitrolles, Toulon-La Garde
MODE DE SELECTION Rythme alternance:
« Dossier de candidature 2 jours en cours/3 jours en entreprise

« Entretien individuel

« Tests de positionnement Mode de financement :

contrat d"apprentissage, de professionnalisation,
CPF de transition, CPF

r@ Formation accessible aux personnes
Ly 4

en situation de handicap

L
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ENSEIGNEMENT TECHNIQUE

Enregistrer et suivre les opérations comptables relatives aux clients et aux fournisseurs, produire de
l'information relative au risque client, réaliser des rapprochements bancaires.

Réaliser des opérations d'inventaire, produire des comptes annuels, des situations intermédiaires et les
informations nécessaires a la consolidation, assurer 'affectation des résultats.

Conduire une veille fiscale, traiter des opérations relatives a la TVA, aux impéts et analyse des cas particuliers.

Conduire une veille sociale, préparer les formalités administratives de gestion du personnel, gérer
comptablement la paie et informer les salariés.

Calculer, contréler et analyser les co0ts de revient, prévoir et suivre l'activité, mettre en place une
gestion budgétaire, élaborer des tableaux de bord opérationnels.

Analyser la performance de l'organisation, de la rentabilité d'un investissement, de ['‘équilibre financier
de l'organisation, de la trésorerie et de la solvabilité de l'organisation.

Rechercher de l'information, gérer les informations de l'organisation, contribuer a la qualité du Sl

Maftriser la suite bureautique Microsoft (Word, Excel, Powerpoint, Outlook) | office 365 offert par técole aux étudiants.
Maitriser le logiciel EBP (gestion commerciale, comptabilité, paie) | Erp EBP offert par lécole aux étudiants.

ENSEIGNEMENT GENERAL

Savoir rédiger un résumé, un commentaire composé, une synthése de documents.

Analyser des situations auxquelles l'entreprise est confrontée, exploiter une base documentaire
économigue, juridigue et/ou managériale, proposer des solutions argumentées pour préparer la prise
de décisions stratégiques.

Traiter de l'information chiffrée, calculer des propositions et des prédicats, faire des statistiques
descriptives, analyser des phénomenes exponentiels, faire des probabilités.

Compétences écrites : Comprendre des documents en lien avec le domaine professionnel.
Compétences orales : Communiquer, s'exprimer en continue et en interaction.

POURSUITE D’ETUDES

Les étudiants titulaires du BTS CG peuvent poursuivre leurs études en admission paralléle en 2°™ année
de DCG a Sup'IPGV grace a 6 dispenses d'UE sur 13. Il est possible de poursuivre aussi en licence
professionnelle a l'université ou en Bachelor. Ils peuvent également se présenter a certains concours

des grandes écoles réservés aux titulaires d'un Bac+2.

A Sup'ipgy, en 2021, 50 % des diplémés ont poursuivi leurs études.

CARRIERES

Le BTS CG est tres apprécié des entreprises, participant directement a la gestion de l'entreprise et jouant
un réle important aupres des décisionnaires. Vous exercerez votre activité principalement comme comptable
unique dans les petites structures ou comme comptable spécialisé intégré a une équipe dans des entreprises
de plus grande dimension. Le titulaire du BTS CG integre courramment aussi les cabinets d'expertise comptable.
100 % des dipldmés Sup'ipgv de 2021 ont trouvé un emploi sous 6 mois ou ont poursuivi leurs études.

rendez-vous sur www.supipgv.fr
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